
 

"S' KV uf de Verwaltig – Dini Chance uf e spannendi Usbildig" 
 
Marthalen hat rund 1950 Einwohner und liegt im Zentrum vom Zürcher Weinland. Zur 
Ergänzung unseres Teams suchen wir per August 2024 eine motivierte Person, die 
interessiert ist an einer 
 
Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ öffentliche Verwaltung (Profil E/M) 
 
Während der dreijährigen Lehre als Kauffrau / Kaufmann lernst Du alle Abteilungen 
unserer Gemeindeverwaltung kennen. Die vielseitige Arbeit und der Kontakt zur Bevöl-
kerung ermöglichen Dir einen interessanten Einstieg in die Berufswelt. 
 
Wir bieten Dir: 

 Eine vielseitige und abwechslungsreiche Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann in 
der Branche öffentliche Verwaltung 

 Persönliche und individuelle Unterstützung 
 Mitarbeit in den verschiedenen Abteilungen 
 Angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen motivierten Team 
 Vielseitige, selbstständige und verantwortungsvolle Tätigkeiten 

 
Deine Aufgaben als Kauffrau / Kaufmann: 

 Beraten von Kunden am Telefon und am Schalter 
 Ausstellen von Ausweisen und Bewilligungen 
 Bewirtschaftung von Debitoren und Kreditoren 
 Bearbeitung von Steuererklärungen 
 Mitarbeit auf der Bauverwaltung der Gemeinde 
 Und noch vieles mehr… 

 
Für die Lehrstelle bringst Du mit: 

 Sekundarschulabschluss Niveau A 
 Gutes Deutsch in Wort und Schrift 
 Interesse für den Bereich öffentliche Verwaltung 
 Aufgeschlossen, zuverlässig, engagiert und interessiert Neues zu lernen 
 Freude am Kontakt mit Menschen und an der Teamarbeit 
 Arbeitest gerne am Computer und hast den Tastaturschreibekurs besucht 

 
Dann möchten wir Dich kennen lernen! 
 
Bitte sende uns Deine vollständige Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf inkl. 
Foto und Referenzen, Stellwerktest sowie Schulzeugnisse der letzten zwei Jahre) an 
die Gemeindeverwaltung Marthalen, Fiona Gächter, Underdorf 2, 8460 Marthalen. Die 
Bewerbungsfrist läuft bis zum 04. August 2023. 
 
Für weitere Auskünfte steht Dir Fiona Gächter, Ausbildungsverantwortliche,  
Tel. 052 305 44 52, fiona.gaechter@marthalen.ch, gerne zur Verfügung.  
 
Weitere Informationen über Marthalen findest Du auch unter www.marthalen.ch 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
 
Gemeindeverwaltung Marthalen 


