
 

Mehr als Büro – deine KV-Lehre bei der Gemeinde Marthalen. 
 
Marthalen zählt 2'000 Einwohner/innen und liegt im Zürcher Weinland an der Verkehrs-
achse Winterthur - Schaffhausen. Starte mit uns ins Berufsleben! Per August 2027 
bieten wir einer motivierten und neugierigen Persönlichkeit eine spannende  
 

Lehrstelle als Kauffrau / Kaufmann EFZ öffentliche Verwaltung (Profil E/M) 
 
Deine Entdeckungsreise durch unsere Abteilungen 
Während deiner dreijährigen Lehre lernst du die verschiedenen Bereiche der Gemein-
deverwaltung kennen: 
 
• Einwohnerdienste: Du bist die erste Anlaufstelle für unsere Bevölkerung, stellst 

Ausweise aus und meisterst den direkten Kundenkontakt. 
• Steuern: Du erhältst spannende Einblicke in das Steuerwesen, prüfst Steuererklä-

rungen und lernst, wie die Gemeinde finanziert wird. 
• Finanzen: Hier lernst du, wie eine Gemeinde budgetiert, Rechnungen verarbeitet 

und ihre Finanzen steuert. 
• Soziale Dienste: Du unterstützt Menschen in unterschiedlichen Lebenssituationen 

und lernst die sozialen Aufgaben einer Gemeinde kennen. 
• Präsidiales: Du unterstützt im Personalwesen sowie bei Wahlen und Abstimmun-

gen, bereitest Gemeinderatsgeschäfte vor und erlebst, wie politische Entscheide 
entstehen. 

 
Was dich bei uns erwartet 

• Eine abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung. 

• Ein kollegiales, humorvolles und unterstützendes Team. 

• Engagierte Berufsbildnerinnen und Berufsbildner, die dich begleiten und fördern. 

• Moderne Arbeitsplätze und ein spannendes Arbeitsumfeld. 

• Unterstützung beim Besuch der Berufsmaturität (BM), wenn du diesen Weg ein-
schlagen möchtest. 

 
Was dich auszeichnet 

• Abgeschlossene Volksschule (Sekundarstufe A).  

• Sehr gute Deutschkenntnisse sowie Freude am Schreiben und Kommunizieren.  

• Offen, kommunikativ und Freude am Kontakt mit Menschen.  

• Zuverlässige, strukturierte und exakte Arbeitsweise.  

• Interesse an den vielseitigen Aufgaben einer modernen Gemeindeverwaltung so-
wie Diskretion und Verantwortungsbewusstsein. 
 

Dein nächster Schritt 
Sende deine vollständige Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf mit Foto und 
Referenzen, Stellwerktest, Multicheck sowie Schulzeugnisse der letzten zwei Jahre) bis 
spätestens 23. August 2026 an die Gemeindeverwaltung Marthalen, Simon Keller, Un-
derdorf 2, 8460 Marthalen. 
 
Für weitere Auskünfte steht dir Simon Keller, Ausbildungsverantwortlicher,  
Tel. 052 305 44 46, gerne zur Verfügung. Weitere Informationen über Marthalen findest 
du auch unter www.marthalen.ch 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

http://www.marthalen.ch/

