Kanton Zirich
Direktion der Justiz und des Innern
Staatsarchiv

Verzeichnis der Informationshestande (VIB)
des Zweckverbands Gemeinsame Quellwasser-
versorgung Marthalen - Benken

Vorbemerkung: Was ist ein Verzeichnis der Informationsbestande?

Das Gesetz Uber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in §14 Abs. 4
die kantonalen und kommunalen &ffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informations-
bestande (VIB) zu erstellen und &ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll einen
Uberblick dartiber vermitteln, welche Unterlagen in einer Gemeinde produziert und ver-
waltet werden und ob diese Personendaten enthalten.

Das Verzeichnis der Informationsbestiande des Zweckverbands Gemeinsame Quell-
wasserversorgung Marthalen - Benken, Marthalen, umfasst Angaben zu drei Berei-
chen:

1. Angaben zur Informationsverwaltung
2. Angaben zu den aktuellen Informationsbesténden

3. Angaben zum Informationszugang

1. Informationsverwaltung des Zweckverbands Gemeinsame Quell-
wasserversorgung Marthalen - Benken

Die Informationsverwaltung des Zweckverbands Gemeinsame Quellwasserversorgung
Marthalen - Benken ist wie folgt organisiert:

- Die Informationsverwaltung entlang des Lebenszyklus von Verwaltungsunterla-
gen ist in eine Laufende Ablage (Zwischenarchiv), Ruhende Ablage (Vorarchiv)
und Archiv (Hauptarchiv) organisiert.

- Die Unterlagen werden in Papierform verwaltet, aufbewahrt und archiviert.

- Registraturplan vom Januar 2010.
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2. iInformationsbestiande des Zweckverbands Gemeinsame Quellwas-
serversorgung Marthalen - Benken

Aktuell sind im Zweckverband Gemeinsame Quellwasserversorgung Marthalen - Ben-
ken die folgenden Informationsbesténde vorhanden:

Bezeichnung des In- Form! | Zweck bzw. In- Personenda-
formationshestandes halte ten enthalten
Laufende Ablage zentral/ | p Physische Originaldo- | ja
dezentral kumente (z. B. Ver-

trage), die zwecks

Rechtsgliltigkeit aufbe-

wahrt werden missen
Ruhende Ablage zentral / p Altere geschaftsrele- ja
dezentral vante Unterlagen aller

Bereiche der Gemeinde
wahrend Aufbewah-
rungsfrist

Archiv p Archivwirdige Unterla- | ja
gen aller Bereiche der
Gemeinde, strukturiert
nach Aufgaben im Ak-
tenplan

3. Informationszugang

Gemass § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den beim Zweckver-
band Gemeinsame Quellwasserversorgung Marthalen - Benken vorhandenen Informati-
onen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personendaten und beson-
dere Personendaten vor unrechtmassiger Kenntnisnahme zu schiitzen (§ 7).

Gesuche um Zugang zu den beim Zweckverband Gemeinsame Quellwasserversor-
gung Marthalen - Benken vorhandenen Informationsbestéanden oder Fragen zum vorlie-
genden Verzeichnis richten Sie bitte an:

Kontakt:
Zweckverband Gemeinsame Quellwasserversorgung Marthalen - Benken, c/o Gemein-

deverwaltung Marthalen, Underdorf 2, 8460 Marthalen, admin@marthalen.ch

! e = elektronisch, p = physisch (Papier)



Registraturplan des Zweckverbands
Gemeinsame Quellwasserversorgung Marthalen - Benken

1. ORGANISATION, RECHNUNGSWESEN

2. BAUTEN, ANLAGEN, BETRIEB

Registraturplan des Zweckverbands Quellwasserversorgung Marthalen - Benken Stand: Januar 2010



1.01

1.02

1.03
1.04
1.06

1.06

1.07
1.30
1.40

1.50

ORGANISATION, RECHNUNGSWESEN

Zweckverbandsvertrag, Zweckverbandsordnung

Organisation, Organe

1.02.1  Allgemeine und komplexe Akten

1.02.2 Verbandsgemeinden

1.02.3 Betriebskommission

1.02.4 Rechnungsprifungskommission

1.02.5 Andere Kommissionen und Ausschiisse

Offentlichkeitsarbeit
Verwaltung, Aktuariat
Personal

Finanzen, Rechnungsfiihrung

1.06.1 Aligemeine und komplexe Akten

1.06.2 Buchhaltung, Revisionen

1.06.3 Besoldungen, Entschadigungen, Zulagen
1.06.4 Budget

1.06.5 Jahresrechnung

1.06.6 Andere Bereiche

Versicherungen
Behorden, Gremien, Institutionen
Gesetze, Verordnungen, Vorschriften,Richtlinien

Statistiken, Verzeichnisse
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2.01

2.02

2.03

2.30

2.40

2.50

BAUTEN, ANLAGEN, BETRIEB

Generelle Projekte, Investitionsprogramm

Bauten und Anlagen

2.02.1
2.02.2
2.02.3

2.02.4

Allgemeine und komplexe Akten
Bauten, Anlagen, Quellen
Einrichtungen, Geréte, Material
Andere Bereiche

Betriebliches

2.03.1
2.03.2
2.03.3
2.03.4

Allgemeine und komplexe Akten

Betrieb, Unterhalt

Kontrollen, Untersuchungen, Messungen
Andere Bereiche

Behoérden, Gremien, Institutionen

Gesetze, Verordnungen, Vorschriften, Richtlinien

Statistiken, Verzeichnisse
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